Nombre y apellidos
Dirección

Teléfono
e-mail
D. nombre del destinatario

Departamento de RRHH

Nombre de la empresa

Dirección

Teléfono
Ciudad, día de mes de año
Muy señores míos:
He conocido recientemente el trabajo que está llevando a cabo su empresa (nombre de la empresa) y estoy interesado por mi experiencia en el campo de la (categoría profesional)
Les envío mi curriculum confiando que mi perfil se adecue a alguno de los puestos de trabajo de su empresa y quedaría agradecido si me concediesen una entrevista, aunque no dispongan de plaza vacante en este momento.
A la espera de una respuesta, le saluda atentamente
Fdo: Nombre y apellidos

Adjunto curriculum vitae

